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➢ COMPTABLE  
 

Nous sommes actuellement à la recherche d’un(e) Comptable 

 

Qualifications requises : 
 

▪ Baccalauréat + 3 ou équivalent en comptabilité 

▪ ACCA 

▪ 5 ans d’expérience dans le domaine 

▪ Excellente maîtrise de la langue française à l’oral et à l’écrit 

 

Qualités 

 
▪ Maîtrise de la comptabilité 

▪ Maîtrise de logiciel comptable (Connaissance de Navision serait un avantage) 

▪ Capacité à travailler en équipe 

▪ Sens de l’organisation 

▪ Autonomie 

 

Fonctions 

 

▪ Contrôle et gestion des débiteurs et des créanciers, 

▪ Encaissement et suivi des recettes, 

▪ Versements en banque, réconciliations bancaires et suivi de la trésorerie, 

▪ Suivi des paiements, 

▪ Suivi des bourses de l’Ambassade de France, 

▪ Elaboration et suivi des budgets, 

▪ Saisie des écritures comptables, 

▪ Comptes mensuels et annuels, 

▪ Suivi de l’audit comptable annuel, 

▪ Toutes autres tâches d’administration et de comptabilité relevant de ses compétences… 

 

 

Certificat de moralité & lettres de référence demandées 

 

Les lettres de candidature manuscrites en français, accompagnées du C.V doivent être expédiées à l’adresse suivante 

au plus tard le 15 octobre 2024.  -  recrutement@ecoleducentre.org 

 

           

La Direction 
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