ECOLE DU CENTRE
COLLEGE PIERRE POIVRE

Recrute

> GESTIONNAIRE/COMPTABLE

Nous sommes actuellement a la recherche d’un(e) Gestionnaire/Comptable pour notre Etablissement.

Qualifications requises :

= Baccalauréat + 3 au minimum ou équivalent en comptabilité/gestion d’entreprise

= Une certification comptable (ACCA) serait un avantage

= 5ans d’expérience professionnelle au minimum dans le domaine de la gestion d’entreprise
=  Bonne maitrise de la langue francaise a I’oral et a I’écrit

Quialités
= Excellente maitrise de la Comptabilité et des Finances
= Excellente maitrise de I’outil informatique (logiciel comptable, word, excel, powerpoint,
messagerie €lectronique...)
= Capacité a travailler en équipe
»  Sens de I’organisation
= Autonomie
= Etre en mesure de respecter des délais établis

Fonctions

Placé(e) sous I’autorité de la Direction Administrative et Financiére de I’Etablissement, le ou la Gestionnaire
Comptable intervient dans les domaines suivants :

= Etude des projets (faisabilité, étude financiére) que peut initier 1’établissement

= Mise en ceuvre de la politique financiére de 1’établissement

= Elaboration du plan de financement et budget annuel de 1’établissement

= Suivi des dépenses et au contrdle par rapport au budget approuvé

= Analyse les comparaisons avec les réalisations et explique les écarts

= Gestion de la trésorerie de 1’établissement et relations avec les banques

= S’assure que les factures traitées soient conformes avant leur mise en paiement

= Controle des paiements et suivi de la facturation au recouvrement des impayés

= Comptabilité générale

= Respect du calendrier de fermeture des comptes et des audits comptables annuels

= Elaboration des rapports financiers mensuels et annuels

=  Application des controles internes au sein de 1’établissement

= Gestion des achats et relations fournisseurs

Certificat de moralité & lettres de référence demandées

Les lettres de candidature manuscrites en frangais, accompagnées du C.V doivent étre expédiées a I’adresse suivante
au plus tard le 5 avril 2024. - recrutement@ecoleducentre.org
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